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Prefeitura de Goiania
Secretaria Municipal de Finangas
Secretaria Geral

PORTARIA CONJUNTA N2 1, 10 DE FEVEREIRO DE 2023

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS E SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS, no uso de suas atribui¢des legais e em conformidade com
o disposto nos incisos | e Il do artigo 39 da Lei Complementar n2 335, de 12 de janeiro de 2021, e,

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, no uso de suas atribuicdes legais e em
conformidade com o disposto nos inciso XIV do artigo 40 da Lei Complementar n2 335, de 12 de janeiro de 2021;
e,

CONSIDERANDO a otimizagdo operacional, sobretudo no que se refere a eficiéncia e a celeridade
para melhor atendimento do interesse publico, visando a agilidade e o aperfeicoamento da execugdo dos
trabalhos cotidianos da Administragdo Publica;

CONSIDERANDO que compete a Secretaria Municipal de Finangas a arrecadagdo, o langamento e a
fiscalizagdo dos tributos da Prefeitura de Goiania, nos termos do inciso Il da Lei Complementar n2 335, de 2021;

CONSIDERANDO que compete a Secretaria Municipal de Administracao a gestao do atendimento
ao usuario do servigo publico municipal, objetivando a melhoria constante da qualidade dos servigos prestados,
nos termos do inciso XIV do art. 40 da Lei Complementar n2 335, de 2021;

CONSIDERANDO que é dever da Administragdo Publica assegurar eficiéncia, eficacia e efetividade
aos atos administrativos, promovendo a adequacgdo entre meios, agdes, impactos e resultados;

RESOLVEM:

Art. 12. Com o propdsito de normatizar e garantir eficiéncia e legalidade as operagdes de
transmissdo de imdveis situados no Municipio de Goiania ou de direitos reais a eles relativos, os quais sejam fato
gerador do Imposto de Transmissdo de Bens Imdveis, fica definido o procedimento para abertura de processos de
langamento de ITBI, nos termos desta Portaria Conjunta.

Secao |

Da abertura do processo pelo endereco eletronico

Art. 22. A geragao de processo para calculo do ITBI devera ser feita pelo contribuinte através do
endereco eletrénico da Prefeitura de Goiania, https://www.goiania.go.gov.br/, mediante declara¢do dos dados do

imével, da transa¢do, do adquirente, do documento de transmissdo, do vendedor e outros, a critério da
Administragao Tributaria.

Paragrafo Unico. Nos casos em que o interessado iniciar o processo para calculo do ITBI pela
internet e ndo concluir por inviabilidade sistémica, sera gerado um comprovante da tentativa, que devera ser
impresso pelo contribuinte e apresentado no atendimento presencial em uma das unidades do ATENDE FACIL,
mediante prévio agendamento na pagina oficial da Prefeitura de Goiania.

Secao Portaria Conjuntal ll
Da abertura do processo pelo ATENDE FACIL

Art. 32. A abertura do processo para calculo do ITBI pelo ATENDE FACIL serd permitido apenas
quando o contribuinte apresentar comprovante da prévia tentativa de emissdo pela internet.
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Art. 42, Para fins de melhor eficiéncia e eficacia no atendimento ao contribuinte, antes da abertura
do processo eletronico no Sistema Eletronico de Informac&es — SEI, o atendente do ATENDE FACIL deverd realizar
nova tentativa com o contribuinte, dando seguimento ao processo apenas em caso de nova impossibilidade de
emissao.

Subsegao |
Dos documentos obrigatérios

Art. 52. Em caso de abertura de processo no SEl, o atendente deverda anexar os seguintes
documentos:

| - Documento de Transmissdo, tais como contrato/escritura publica de compra e venda, contrato
social, carta/ata de arrematagdo e outros;

Il - Certiddo de Matricula de inteiro teor atualizada, emitida em um prazo maximo de 30 dias;

IIl - Documentos pessoais do adquirente com foto - Pessoa Fisica ou Juridica, sendo admitido RG,
CPF/CNPJ e CNH;

IV - Comprovacdo da tentativa de abertura do processo pelo site.
§ 12. Toda a documentagao devera estar completa e legivel.

§ 22, Além dos documentos contidos no caput deste artigo, podera o solicitante anexar quaisquer
outros que entender como necessarios a comprovagao de suas alegagdes.

§ 32. Os documentos deverdo ser anexados ao processo eletronico no Sistema Eletronico de
Informagbes — SEI de forma individualizada e com as seguintes nomenclaturas: “Documento de Transmissdo”;
“Certiddao de Matricula de inteiro teor atualizada”; “Documentos pessoais do adquirente”; “Comprovante da
tentativa de abertura do processo pelo site” e “Documentos complementares”.

Subsegao Il
Do protocolo do processo no SEI pelo ATENDE FACIL

Art. 62. Ao iniciar o processo no SEI, o atendente deverd preencher os campos: “Tipo de Processo”,
“Especificagdao”, “Classificagao por assuntos” e “Nivel de Acesso”, conforme as seguintes orientagdes:

I = Na aba “Tipo de Processo” deverd ser selecionada uma das opg¢Oes abaixo, de acordo com a
finalidade da transagdo:

-ITBI - Calculo do Imposto - Compra e Venda;

-ITBI - Célculo do Imposto - Adjudicacdo (vinculada a processo de execugdo ou cobrancga de divida);
-ITBI - Cdlculo do Imposto - Arrematac¢do (em leildo ou hasta publica);

-ITBI - Calculo do Imposto - Adjudicagdo Compulséria;

-ITBI - Célculo do Imposto - Cessdo de direitos hereditarios (ou sucessorios);
-ITBI - Calculo do Imposto - Cessdo dos direitos do adjudicatario;

-ITBI - Célculo do Imposto - Dagdo em pagamento por escritura publica;
-ITBI - Calculo do Imposto - Enfiteuse;

-ITBI - Calculo do Imposto - Mandato em causa prépria;

-ITBI - Calculo do Imposto - Permuta por escritura publica;

-ITBI - Calculo do Imposto - Remigdo;

ITBl - Calculo do Imposto - Resolugdo da alienagdo por inadimplemento (consolidagdo de
propriedade);

-ITBI - Calculo do Imposto - Uso;

-ITBI - Célculo do Imposto - Usufruto;

-ITBI - Calculo do Imposto - Demais atos onerosos translativos;

-ITBI - Ndo incidéncia - Realizacdo de Capital (Integralizagdo);

-ITBI - Ndo incidéncia - Desincorporagdo do bem imdvel pertencente a pessoa juridica;
-ITBI - Ndo incidéncia - Fusdo de Pessoas Juridicas;

-ITBI - Ndo incidéncia - Incorporagao de Pessoas Juridicas;
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“ITBI - Ndo incidéncia - Cisdo de Pessoas Juridicas;

-ITBI - Ndo incidéncia - Extingdo de Pessoas Juridicas;

-ITBI - Imunidades - Entes Publicos (art. 150, VI, "b", CF/88);

-ITBI - Imunidades - Tempos de qualquer culto (art. 150, VI, "b", CF/88);

-ITBI - Imunidades - Partidos Politicos (art. 150, VI, ""c", CF/88);

-ITBI - Imunidades - Sindicato dos Trabalhadores (art. 150, VI, "c", CF/88);

-ITBI - Imunidades - Instituicdo de Educag¢do sem fins lucrativos (art. 150, VI, "c", CF/88);
-ITBI - Imunidades - Instituicdo de Assisténcia Social sem fins lucrativos (art. 150, VI, "c", CF/88);
-ITBI - Isencdo (Pessoa Fisica / Uso Residencial / Unico Imével / Valor até RS 150 mil);
-ITBI - Revisdo do calculo;

-ITBI - Correcdo de Laudo;

-ITBI - Restituigdo.

Il — A aba “Especificacdo” devera ser preenchida com o nome completo do adquirente, mesmo no
caso de procuragdo, e-mail e telefone com DDD.

Il = Na aba “Classificagdo por assuntos”, o atendente devera repetir o nome do "Tipo de Processo".
IV- Na aba “Nivel de Acesso” devera ser selecionado o nivel “Publico”.

Paragrafo Unico. O tipo de transacdao devera ser verificado pelo atendente no documento de
transmissdo apresentado pelo interessado.

Art. 72. Ressalvado os processos dos tipos ITBI - Revisdo do célculo, ITBI - Corre¢do de Laudo e ITBI
— Restituicdo, todos os demais gerardo a taxa de expediente prevista no Anexo IX, Tabela XVII, da Lei
Complementar n2 344, de 2021.

Paragrafo unico. Nos casos dos processos que geram a taxa referida no caput deste artigo, devera
ser aberto, simultaneamente, processo no Sistema Complete, sendo que, o protocolo gerado nesse sistema
devera ser anexado ao SEI, com o objetivo de geragdo da guia para pagamento.

Art. 82. Apds abertura do processo eletronico no Sistema Eletronico de Informagdes — SEI para
célculo do ITBI, de acordo com todas as normas estabelecidas nesta Portaria Conjunta, deverad o ATENDE FACIL
encaminha-lo a Geréncia de Lancamento do ITBI/ Secretaria Municipal de Financas para sequenciamento dos
feitos.

Paragrafo Unico. No caso previsto no art. 72 desta Portaria Conjunta, os processos gerados no
Sistema Complete deverdo ser encaminhados a Geréncia de Langamento do ITBI, juntamente com o processo do
SEl, ficando sob responsabilidade da unidade recebedora a tramitagdo dos mesmos, seja no caso de conclusdo ou
arquivamento.

Segao lll
Da Geréncia de Langamento do ITBI

Art. 92. Ao receber o processo eletrénico no Sistema Eletronico de Informagdes — SEI para cdlculo
do ITBI, cabera a Geréncia de Langamento do ITBI verificar o cumprimento integral das exigéncias contidas nesta
Portaria Conjunta, em especial quanto a existéncia de prévia tentativa de emissao pela internet, quanto aos
documentos obrigatdrios e quanto ao correto preenchimento de todos os campos na abertura do processo no
SEI.

Art. 10. Identificado o cumprimento integral das exigéncias contidas nesta Portaria Conjunta,
caberd a Geréncia de Langamento do ITBI dar sequenciamento ao feito promovendo analise de mérito de acordo
com assunto inicialmente cadastrado.

Paragrafo unico. Na ocasido da analise do mérito, podera a autoridade administrativa responsavel
pelo cdlculo do ITBI solicitar documentos complementares, por meio do telefone ou e-mail fornecidos pelo
interessado.

Art. 11. Identificado o NAO cumprimento integral das exigéncias contidas nesta Portaria Conjunta,
cabera a Geréncia de Lancamento do ITBI devolver os autos ao ATENDE FACIL, a quem cabera o saneamento dos
autos no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis.

§12. O retorno dos autos ao ATENDE FACIL para saneamento deverd estar acompanhado de
despacho da Geréncia de Langamento do ITBI, o qual apontara as exigéncias desta Portaria Conjunta que ndo
foram cumpridas.
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§22. Nos casos de ndo existéncia de prévia tentativa de emissdo pela internet, nos casos de ndo
apresentacdo de documentos obrigatdrios e/ou nos casos em que a documentacdo esteja incompleta ou ilegivel
cabera ao ATENDE FACIL estabelecer contato com o contribuinte e notifica-lo da pendéncia, assim como do prazo
para saneamento, sob pena de arquivamento.

§32. Nos casos de incorreto preenchimento de campos na abertura do processo no SEl cabera ao
ATENDE FACIL alterar correspondentes preenchimentos, conforme artigo 62 desta Portaria Conjunta.

Secao IV

Do cadastro de usuario externo

Art. 12. No ato da conclusdo da abertura do processo SE| pelo ATENDE FACIL, o atendente devera
fornecer ao contribuinte, o link https://www.goiania.go.gov.br/sei/ para realizagdo do cadastro de usuario

externo, através do qual o contribuinte poderd, quando autorizado pela unidade onde o processo estd
tramitando, anexar documentos e/ou ter acesso a documentac¢io contida nos autos.

Art. 13. Esta Portaria Conjunta entrara em vigor na data de sua publicacdo.

VINICIUS HENRIQUE PIRES ALVES
Secretdrio Municipal de Finangas

DENES PEREIRA ALVES
Secretario Municipal de Administragao

Goiania, 10 de fevereiro de 2023.
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