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Prefeitura de Goiania
Secretaria Municipal de Finangas
Gabinete do Secretario

INSTRUGAO NORMATIVA N2 12, 29 DE NOVEMBRO DE 2023

Disciplina o uso de videoconferéncia nas sessoes de julgamento
de processos no dmbito do Conselho Tributadrio Fiscal.

O PRESIDENTE DO CONSELHO TRIBUTARIO FISCAL, no uso de suas atribui¢des legais e
regimentais previstas no artigo 5° da Lei 9.748/2016 e artigo 19 do Regimento Interno do CTF, aprovado pelo Decreto n°
1.405, de 11 de abril de 2017,

RESOLVE:

Art. 1° As sessdes de julgamento de processos pelas Camaras Julgadoras de Segunda Instancia e Colégios
Plenos do Conselho Tributario Fiscal - CTF poderdo ser realizadas por videoconferéncia, e observarao, no que couber, o rito
estabelecido no Regimento Interno do CTF, aprovado pelo Decreto n° 1.405/17, para as sessdes presenciais.

Paragrafo tnico. Serd garantido o pleno acesso e a participagdo nas sessdes de julgamento por
videoconferéncia ao representante da Fazenda Publica, ao sujeito passivo e ao seu representante legal.

Art. 2° As sessoes de julgamento serdo realizadas por meio de aplicativo de software para reunido em
videoconferéncia, com registro em Ata e poderdo ser gravadas.

§ 1° Os sujeitos passivos e seus representantes legais que tiverem interesse em participar da sessido de
julgamento para realizar sustentagdo oral, bem como os interessados em assisti-la, deverdo inscrever-se por meio de e-mail
remetido ao CTF, no prazo de até 2 (dois) dias antes da data designada para realizagcdo da sessdo, informando os dados
previstos no pardgrafo unico do art. 3° desta Instru¢do Normativa.

§ 2° Os sujeitos passivos e seus representantes legais participardo da videoconferéncia como convidados,
sendo necessario o uso do mesmo aplicativo utilizado pelo CTF para realizagdo da videoconferéncia.

§ 3° A omissdo da inscri¢do implica desisténcia da sustentagdo oral por parte do representante do sujeito
passivo e sera formalizada mediante termo lavrado pelo setor competente.

Art. 3° A pauta de julgamento de processos em sessdo por videoconferéncia deverd ser publicada com
expressa indicacdo de que a sessdo sera virtual e disponibilizada no sitio do CTF com antecedéncia minima de 10 (dez) dias
da data em que sera realizada a sessdo, sendo que os 2 (dois) dias antecedentes a sessdo serdo utilizados para abertura da sala
e convite para reunido telepresencial.

Paragrafo unico. Publicada a pauta de julgamento, cabera as partes ou seus representantes interessados
em apresentar sustentacdo oral enviar e-mail para o CTF, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias do inicio da sessdo,
indicando expressamente o e-mail pelo qual receberdo o link para acesso a transmissdo da sessdo de julgamento, a Camara
Julgadora, a data da sessdo, o nimero do processo, 0 nome completo de quem fard a sustentagdo e, caso ndo esteja
constituido nos autos, os documentos que comprovem a legitimidade.

Art. 4° O processo administrativo constante da pauta de julgamento sera digitalizado e disponibilizado aos
Conselheiros, aos representantes da Fazenda Publica e as partes ou aos seus representantes legais no e-mail informado ao
CTF para tal finalidade.

§ 1° O sujeito passivo ou o seu representante legal, interessado em ter acesso ao processo digitalizado,
deve informar o e-mail ao CTF no prazo de até 2 (dois) dias antes do julgamento.

§ 2° Excepcionalmente, na hipdtese de o processo conter pecas € documentos com grande volume de
dados, que, por questdes técnicas, ndo possam ser enviados por e-mail, esses ndo serdo disponibilizados por essa via, ficando
a disposicao dos interessados no 6rgao competente do CTF.
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Art. 5° Sera criada uma sala de reunides para cada sessfo designada, sendo enviado aos inscritos, no
endereco eletrdnico indicado na inscri¢do, o link para ingresso na reunido.

Art. 6° No horario designado para sessdo consoante pauta publicada, o inscrito devera estar conectado a
Internet e a ferramenta de reunides, equipado com camera, autofalante ¢ microfone, bem como disponivel para o0 momento
de sua participacdo na sessdo, ingressando em condigdo de espera.

§ 1° Os processos serdo julgados segundo a ordem da pauta publicada e observando, no que couber, o
procedimento estabelecido no regimento interno do CTF, ressalvando-se que serdo julgados no inicio da sessdo aqueles em
que houver inscri¢do para realizagdo de sustentagao oral.

§ 2° A participagdo das partes e 0 momento de sua intervencéo nas sessdes de julgamento serdo controladas
por meio dos recursos de controle de microfone e exclusdo disponiveis na ferramenta de reunides.

Art. 7° A responsabilidade por conexdo estavel a Internet, instalagdo e utilizacdo do equipamento e do
aplicativo de acesso a videoconferéncia para realizagdo das sessoes de julgamento é exclusiva do interessado inscrito.

Art. 8° E permitida as partes a apresentacido de memorial, por e- mail, desde que ocorra no prazo de até 3
(trés) dias uteis antes da data prevista para julgamento do processo.

Paragrafo tinico. O memorial apresentado na forma do caput sera disponibilizado aos Conselheiros e a
parte adversa no prazo de até 2 (dois) dias uteis antes da data de julgamento do processo, devendo também ser impresso e
juntado aos autos.

Art. 9° Ocorrendo dificuldades de ordem técnica que impecam a realizagdo da sessdo por videoconferéncia
ou a pratica de ato processual, durante a realizacdo da sessdo e, ndo sendo possivel a solucdo do problema até o final da
sessdo, o julgamento podera ser adiado ou o processo retirado de pauta, a critério do Presidente da Camara Julgadora ou do
Presidente do CTF, conforme o caso.

Paragrafo unico. Apds o inicio da sessdo, caso ocorra problema de ordem técnica que atinja somente
conselheiro que ndo seja o relator ou o Presidente da Camara Julgadora, e aquele fique impedido de votar, realizar-se-a a
sessdo, desde que se mantenha o quorum minimo para votagdo previsto no § 1° do art. 47 do Decreto n® 1.405/17.

Art. 10. As comunicagdes dirigidas ao CTF de que tratam esta Instru¢do Normativa serdo feitas no e-mail

ctf.sefin@gmail.com.
Art. 11. Fica revogada a Instru¢do Normativa n° 01/2021/CTF.

Art. 12. Esta Instrug8o Normativa entra em vigor na data de sua publicag@o.

Dé-se ciéncia. Cumpra-se. Publique-se

Goiania, 29 de novembro de 2023.

FREDERICO AUGUSTO FRANCA MARQUES
Presidente do Conselho Tributario Fiscal
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